
 
 

 
 
ที ่ศก ๒๐๓๓ /ว ๑๐                                      สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์  

     ถนน ศรีสะเกษ-ขุนหาญ ศก. ๓๓๒๓๐ 
  

           ๒ มกราคม ๒๕๖๙ 
 

เรื่อง  ขอส่งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง  
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย     ๑. สำเนาบนัทึกข้อความแนวทางปฏิบัติฯ    จำนวน  ๑ ฉบับ 
 ๒. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป        จำนวน  ๑ ชุด  

                      ๓. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  จำนวน  ๑ ชุด 
 

ด้วย  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์  ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภท
ใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์  
 

ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์ จึงขอส่งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์ แนบมาพร้อมนี้  
ทั้งนี้ ขอความร่วมมือหน่วยงานในสังกัด ดำเนินการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรและประชาชนได้รับ
ทราบโดยทั่วกัน  
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในหน่วยงานถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 

                                                        ขอแสดงความนับถือ  
 
 

   (นายรังสรรค์ ศรีคราม)  
                                   สาธารณสุขอำเภอพยุห์  
 
 
 
 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป  
งานพัสดุ 
โทร ๐ ๔๕๘๑ ๓๕๙๘ 
 
 
 
 
 



 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์  จังหวัดศรีสะเกษ   โทร ๐ ๔๕๘๑ ๓๕๙๘ 
ที ่ ศก ๒๐๓๓ /ว ๑๑  วันที่   ๒   มกราคม  ๒๕๖๙          
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
       ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์ หัวหน้าหน่วยงานทุกแห่ง /ผอ.รพ.สต                                         
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 

 ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 2๑  พฤศจิกายน 256๗ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้า
ร่วมการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and 
Transparency Assessment : ITA ) ในปีงบประมาณ พ.ศ.256๙ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบ
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานภาครัฐ ประจำปี งบประมาณ  256 ๙                    
ที่สำนักงาน ป.ป.ช.กำหนดมุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ
หน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูล
สาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
(ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแล
การทุจริตด้วย นั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์ ขอเรียนว่า เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการ
ทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอัน
เป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.256๖ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำ
มิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร แสดงผลและกำหนดวันส่งคืน ตามเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน   
และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ เบื้องต้นดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานซึ่ง รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 



 
 

-๒- 
 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม                                                                                                                                                                                                                                              
  4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
รายละเอียดเพิ่มเติมตามแนวปฏิบัติที่แนบเรียนมาพร้อมนี้แล้ว  
  การนี้ จึงขอให้ท่าน และผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคง
รูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพยุห์ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในหน่วยงานถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  

 

                   

 
 
                 (นายรังสรรค์ ศรีคราม) 
                 สาธารณสุขอำเภอพยุห์ 
                
                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 


